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Pismo wyjasniajgce dziatania spetniajgce polityke zgodnosci
Imie i nazwisko :

Numer pracownika TB :

TB-TTS prowadzi dziatalno$s¢ w oparciu o wartosci wzajemnego szacunku, integracji i uczciwosci. List
ten prezentuje informacje na temat zasad, instrukcji i wyjasnienia, jak postepowac, aby spetnia¢
polityke zgodnosci.

CO OZNACZA POLITYKA ZGODNOSCI ?

Polityka zgodnosci obejmuje wszystkie dziatania i programy wdrozone w organizacji majace na celu
zapewnienie zgodnosci firmy z przepisami rzagdowymi i branzowymi. Nasza organizacja podlega
systemowi zgodnosci, co oznacza, ze jest zobowigzana, na mocy umowy lub prawa, do przestrzegania

zasad okreslonych przez podmioty zewnetrzne.

W przeciwienstwie do programéw wewnetrznych, nieprzestrzeganie Polityki Zgodnosci moze mieé

powazne konsekwencje.

W szczegolnosci:

- wycofanie lub zawieszenie mozliwosci wykonywania ustug o kluczowym znaczeniu dla biznesu;

- stosowanie okreslonych zewnetrznie programéw naprawczych;

-grzywny;

- dochodzenia i grzywny lub dekrety wydane przez agencje rzadowe;

- w skrajnych przypadkach odpowiedzialnos¢ karng (niektére systemy zgodnosci pociagaja osoby do
odpowiedzialnosci indywidualnej, nawet jesli dotycza pracownika).

CO TOOZNACZA DLA CIEBIE?

Chociaz zgodno$s¢ moze sie wydawaé zniechecajagcym zadaniem, nie musi tak byé¢. Kiedy uczynisz

dzialania zgodne z zasadami czes$cig codziennej rutyny stanie sie¢ ona zgodna z Twoja druga natura.
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W przypadku naszej firmy, ktéra jest zobowigzana do przestrzegania przepisoéw,

otrzymasz dokument Zasady Polityki Zgodnosci TB-TTS.

W dokumencie tym wyjasniono w jaki sposoéb stosowac¢ sie do zasad :

- Integralnosci biznesowej,

- Rozrywki, prezentow, konfliktu interesow,
- Prania brudnych pieniedzy,

- Konkurencji,

- Sankcji handlowych,

- Prywatnosci.

Dostepny jest takze film wyjasniajgcy zasady Polityki Zgodnosci. Film jest obowigzkowym
materiatem do obejrzenia. Oczekuje sie, ze prezentowane zasady beda w petni przestrzegane z
zasadami polityki zgodnosci. Jesli w przesziosci (przed otrzymaniem tego listu), gdy bytes
zatrudniony w TB-TTS, naruszyle$ Zasady Polityki Zgodnosci, jestes zobowigzany poinformowa¢ o
tym Inspektora ds. Zgodnosci. Przekazanie takiej informacji nie bedzie miato dla ciebie osobistych
konsekwencji. Nieprzestrzeganie postanowien Polityki Zgodnosci moze skutkowa¢ srodkami

dyscyplinarnymi.

CO ZROBIC, JESLI MASZ PYTANIA?

Jesli masz pytania dotyczace zasad zgodnosci, ktére zostaly wyjasnione w dokumencie oraz w
filmie, mozesz skontaktowa¢ sie z Inspektorem ds. Zgodnosci lub wysta¢ pytanie na adres
compliance@tb.eu. W przypadku wystapienia sytuacji sprzecznej z polityka zgodnosci, nalezy
niezwlocznie skontaktowaé sie ze swoim przetozonym i Inspektorem ds. Zgodnosci. W przypadku
potrzeby zastosowania odstepstwa od zasad zgodnosci w zakresie prezentow lub rozrywki, nalezy

przed zaistnieniem zdarzenia przestaé prosbe z uzasadnieniem do Inspektora w celu zatwierdzenia.
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